
Fase Atividades Meta Meios de verificação

CONTRATAÇÃO CONTRATAÇÃO CONTRATAR 04 FUNCIONÁRIOS CONTRATO DOS FUNCIONARIOS COM A 
APAN

EXECUÇÃO DAS ATIVIDADES

ações de divulgação do projeto, 
acompanhamento das demandas de 
entidades parceiras, recuperação de senha, 
recuperação dos e-mails cadastrados, 
análises do CAR.

RELATÓRIOS MENSAIS DE ATIVIDADES 
EMITIDOS POR CADA UM DOS 
FUNCIONARIOS

Relatório técnico fotográfico de atividades e 
folha de ponto mensal assinada.

EXECUÇÃO DAS ATIVIDADES DE 
ANALISES DO CAR E PRA CONFORME 
DEMANDA DA CHEFIA DO IEF

02 PROCEDIMENTOS POR DIA DE 
TRABALHO – MINIMO, MENSAL MININO 
44

Ofício de análise e adequação emitido pelo 
órgão responsável.

AQUISIÇÃO DOS EQUIPAMENTOS

AQUISIÇÃO DE 1 Mesa 1Cadeira 
1Roteador 1Testador de Cabos 1Ponto 
eletrônico 2Monitores 1Computador1Tela 
de projeção1Projetor1Extensão 
2Notebooks

INSTALAÇÃO DOS EQUIPAMENTOS NA 
SALA DE SITUAÇÃO DO IEF

Nota fiscal dos equipamentos comprados e 
relatório fotográfico.

DOAÇÃO FORMALIZAÇÃO DA DOAÇÃO DOS 
EQUIPAMENTOS AO IEF

RECEBIMENTO E INSERÇÃO DOS 
EQUIPAMENTOS NO PATRIMONIO DO 
IEF

TERMO DE DOAÇÃO FIRMADO ENTRE 
IEF E APAN

VIAGENS A SERVIÇO

DESLOCAMENTO AOS MUNICÍPIOS DA 
CIRCUNSCRIÇÃO DO IEF NOROESTE 
PARA TENDIMENTOS PRESENCIAIS E 
PARTICIPAÇAO DE EVENTOS E 
PALESTRAS

REALIZAR NO MÍNIMO 24 VIAGENS 
PARA REALIZAÇÃO DE EVENTOS E 
ATENDIMENTOS PRESENCIAIS NOS 
MUNICÍPIOS, TANTO AO PODER 
PUBLICO QUANTO A SOCIEDADE CIVIL 
ORGANIZADAS

Relatório técnico fotográfico de atividades e 
Autorização de saida de veículos do IEF, 
bem como notas fiscais da estadia.


